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第1篇 
前言

加工贸易从无到有、从小到大，实现了高速度、跨越式发展。加工贸易在推动国民经济和社会发展、推进产业结构调整和技术进步、优化我国出口商品结构、扩大利用外资、扩大就业、密切台港澳关系等方面发挥了重要的作用。

随着我国经济社会发展，我国的加工贸易发展已经到了需要实现转型升级的阶段。随着新一轮国际产业转移步伐的加快，加工贸易的发展趋势，对监管效率提出了明确的要求。东莞地区外资企业众多，外经等部门的审批效率,直接影响到进出口货物乃至整个加工贸易的发展。

外经管理部门增强服务意识，为广大加工贸易企业降低商务成本，提供优质、高效服务。为进一步改善东莞市的投资软环境，为使加工贸易企业在东莞市长期稳定的发展下去，提供有力的保障。
由于时间仓促，编写难免有疏漏和不当之处，敬请提出宝贵意见。

第2篇 系统介绍
加工贸易申报系统是百思维软件有限公司受东莞市外经委委托，为规范加工贸易企业进出口行为和加工秩序，为解决业务现场疲于应付单证作业和重复劳动的问题，必须充分利用信息化的手段以达到东莞市外经委的监管资源重新配置。该系统通过公共网络以东莞市外经委审批系统为平台，通过以合同为单元建立凭证申报和合同申报操作。

该操作手册共涉及两个子系统：凭证申报系统和合同申报以及内销申报系统。用户凭外经部们生成企业的KEY通过加工贸易申报系统向东莞市外经委进行加工贸易各项业务的备案与变更，同时还可利用“回执处理”以及“报文回执管理”功能，进行数据及回执查询，以了解所办理业务的进展情况。该系统的应用范围为所有加工贸易企业。

1 系统流程
加工贸易申报系统的主体操作流程如下：

1、料件/成品凭证备案：加工贸易企业的所有料件、成品的预归类信息，包含货号、商品编码、商品名称、计量单位等数据。东莞市外经委审批通过后，返回审批通过回执。

2、合同备案：进行合同备案表头、表体的录入及申报（表体的录入需要调用凭证中料件/成品库审批通过的数据）。东莞市外经委审批通过后，返回批准证号以及审批通过回执。 

3、内销申报：进行合内销表头、表体的录入及申报（表体的录入需要调合同库中审批通过的数据）。东莞市外经委审批通过后，返回内销批准证号以及审批通过回执。 

4、数据报核：企业的加工贸易合同完成后，通过合同核销子系统的数据报核界面，向东莞市外经委进行合同的报核，东莞市外经委审批通过后，返回审批通过回执。 

1 系统便捷操作说明

第2篇 系统功能快捷键
新增（快捷键：ALT+N）

在凭证界面和合同变更界面下点击本按钮，均可重新输入一份新的备案。
修改（快捷键：ALT +M）

点击备案录入界面中的修改按钮，可进入备案申报界面，进行修改，对已经申报而东莞市外经委还未审批的数据，用户不能进行修改。
删除（快捷键：ALT +D）
在备案录入界面下点击本按钮，在系统提示下，数据删除后将无法恢复；在备案变更界面下，不能进行删除操作。

保存（快捷键：ALT +S）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行保存。

取消（快捷键：ALT +X）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行取消。

退出（快捷键：ALT +X）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行退出。

刷新（快捷键：ALT +R）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行刷新。

打印（快捷键：ALT +P）
点击本按钮，可将当前备案数据进行打印。

第2篇 系统右键菜单
对于任何表体中的列表框，系统均提供右键菜单，对所选中的表体数据复制当新值、复制、查找、导出Excel(全部)(S)、导入Excel(选择部分)（D）、自定义显示列(R)操作，如图3所示：
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图3

第2篇 系统界面录入说明
· 界面上蓝色字体的数据项为必填项，黑色字体的数据项为非必填项；如图4：

· 灰色字体录入框为系统自动填写框，企业不能录入；

· 光标停留在某输入框中时，页面左下角的状态栏会提示帮助信息；

· 当录入框中有下拉列表选项（代码表）时，按“↓”可以显示列表中所有的选项；

· 回车键实现各录入框的向下跳转。

· 企业可以选择隐藏或显示部分栏目，鼠标右键点击栏目，选择自定义查义显示列则系统将该列表内所有的栏目显示如图5：
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图4
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图5

其中，前面有“勾选”标记的栏目名称为当前列表中所有显示的栏目。用户可以选择隐藏某些栏目，方法：鼠标点击列表中的该栏目名称，则列表中将不再显示该栏目的内容；要重新显示被隐藏的栏目，只需再次点击即可。

注：以上各项的具体操作流程和填写规范详见第三篇相应章节。
第3篇 操作说明
1.如何进入和使用申报系统子系统

进入WINDOWS操作系统，打开Internet Explorer浏览器，在浏览器栏输入：http://121.10.6.222/jptds/。其中121.10.6.222为申报系统服务器IP地址
如下图：
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1、 Run：点击运行JPTDS程序

2、 Help：JPTDS系统操作说明书

3、 Install：安装JPTDS系统运行环境

点击Run，进入JPTDS系统，如下图：

1、 打开：运行JPTDS系统

2、 保存：建立桌面快捷方式

3、 取消：取消进入JPTDS系统
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点击打开，等待数秒后，系统弹出登陆界面，默认密码为admin.如下图：
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1、 如果是第一次登陆系统，请点击设置，进行公司注册、数据库设定、报文服务器设置，如下图
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2、 如果非第一登陆系统，请输入密码:admin直接点击登陆，进入系统后如下图：
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2.系统基本设置
2.1 功能介绍
在该模块中，企业可以进行软件的样式、导航类型、查看程序版本、注销、退出的操作
2.1.1选择系统样式
在系统界面上方的功能菜单栏上，点击系统菜单，再选择样式项，即进入“如图2-1：
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图2-1

样式分为：海蓝色、铁色、海蓝宝石、沙岩色、祖母绿五种
2.1.2选择系统导航类型
企业可根据操作习惯选择软件的导航类型，分为菜单导航和树形导航

在系统界面上方的功能菜单栏上，点击导航菜单。如图：
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菜单导航如下图：
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树形导航如下图：
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2.1.3查看系统版本

查阅本系统当前版本，在系统界面上方的功能菜单栏上，点击帮助菜单，再点击关于。可查阅当前系统版本，如下图：
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2.1.4注销系统

点击系统界面上方的功能菜单栏上，点击注销。系统退出，转到登陆界面
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2.1.5退出系统
点击系统界面上方的功能菜单栏上，点击退出。系统关闭
2.2 注意事项
导航模式变为树形导航后，若想转回菜单导航，请点击下图红色部分按钮转化回菜单导航
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3.系统管理
3.1 功能介绍
在系统管理界面下，用户可进行公司设置、数据下载、数据库设置进行配置。

3.2 流程介绍
3.2.1 公司设置
3.2.1.1 功能介绍
公司设置的主要作用是企业用于维护企业基本信息，并向外经进行申报备案

3.2.1.2 操作模块

点击修改，可以修改企业信息，如下图：
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对企业可点击修改，保存，取消，关闭按钮
变更：可变更己经备案的企业信息
申报外经：向海关申报变更后的企业信息,生成报文信息。

回执处理：处理企业信息变更回执。。

当前企业：

企业外经资料：

企业编码，企业名称，企业性质，注册地址，批准日期，注册资本，投资总额，行业名称，投资国别，主管部门，经营范围从外经提供的注册文件获取，不允许修改。

企业录入资料：

海关注册编码：企业在海关注册的海关编码。

主管海关：企业的主管海关

能力证明日期：企业己备案的生产能力证明截止日期

报关经理、办公电话、移动电话

报关主管、办公电话、移动电话

报关员、办公电话、移动电话

传真号：企业传真号码

合同信息：

贸易方式：进料加工、来料加工

经营企业银行账号：企业对公的银行帐号
可签合同份数：企业同时可签合同的份数。

可办理来料加工合同：企业是否需申请备案来料加工合同




币制：企业常用币制，一般为港币



加工合同最小增值率：一般默认为17%
3.2.2 数据下载

若企业需同步最新资料，点击系统管理，然后点击数据下载，弹出以下窗口：
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点击同步数据，系统会自动下载企业的凭证、合同、内销资料。下载完成后点击确认即可。
3.2.3
数据库设置
企业对JPTDS系统使用数据库进行设置，系统支持内置数据库（JAVADB）、SQL server两种数据。
点击系统管理，再点击数据库设置，在数据库类型下拉菜单中，可选择内置数据库或者SQL server。弹出如下图：
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Sql Server 设置填写：



服务器IP：企业SQL 数据库安装所在电脑IP地址，若本机，则为127.0.0.1



数据库名称：可自行填写，建议以jptds数据库名



用户名：SQL 数据库用户名



密码  ： SQL数据库用户密码

[image: image19.png]SAEBA R PIRER
FAER Lfles ATFER aREE oUEH RYEhESR

Elamas o |

2ew| e nepie | vane | @ esmen) ©) 2
) LU BB WS | el | TEm] | smumsn
1 |sannsistosass BT HBERLAT SRR RRAG [FETHER

psicsid]

HIRERT

ADocuments and Settingstinmalsam

2 ik

EFia

< SN T A ETRAE |





选择数据路径：建议不要放到系统盘C：中。
注意事项：启动此程序的时候已经做了数据库设置，此处一般不需要企业再进行设置

4基础参数
1 功能介绍

企业常用的基础参数、管制类商品资料查看

1 流程介绍

1 基础参数
可以点击刷新，下载基础参数，关闭按钮。
刷新，可以查看最后一次下载的基础参数内容。

下载基础参数，可下载最新的基础参数，如果己经是最新，弹出己经是最新的提示。

关闭，关闭当前基础参数窗口。
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4.2.1.1外经贸易方式

分为进料加工J和来料加工L。

4.2.1.2企业类型表

默认来料加工企业，三资企业，国内企业三种类型；
4.2.1.3 企业性质代码表

默认国有企业，股份合作企业，有限责任公司，私营企业，港澳台商投资企业，集体企业，联营企业，股份有限公司企业，其他企业，外商投资企业十种企业性质
4.2.1.4计量单位代码表

默认台、千克、个等122个计量单位
4.2.1.5币制代码表

默认港币、台币、美元等25种币制
4.2.1.6币制汇率表

用于制定各种币制之间的汇率。

汇率公式：原币制币值*汇率=兑换币制币值

例：原币制，人民币；兑换币制，美元；汇率，0.16

则100人民币=100*0.16美元，即16美元。

创建日期：可选，不允许为空。

4.2.1.7国别地区代码表

默认中国，中国香港，台澎金马关税区等245个国别地区。

4.2.1.8主管地区编码表

默认东莞及东莞的各个镇区。

4.2.1.9关区代码表

默认东莞海关，太平海关，北京关区等767个关区代码
4.2.1.10行业表

默认种植业，棉纺织业，电子器材制造业等166个行业名称

4.2.1.11商品编码表

最新海关商品编码
4.2.1.12管制类别表

管制类商品的大类
4.2.1.13海关贸易方式

默认一般贸易，进料加工，来料深加工等91种贸易方式。
1 管制类商品
最新管制类商品资料，企业可自行查阅，本企业商品是否属于管制类商品，如下图：
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5凭证管理
5.1功能介绍

企业在此模块进行料件、成品凭证申报。
5.2审批凭证
1） 系统介绍

· 联网企业在业务申请前，必须建立本企业的商品凭证资料库，并报外经贸主管部门审批。企业商品凭证库包括料件库和成品库；

· 料件审批凭证；

· 成品审批凭证；
2） 操作说明
1. 料件审批凭证


1) 功能介绍

· 由企业对料件凭证，包括其料件序号、商品编码、商品名称、型号规格、币制、申报单价、原产地资料进行向外经申报审批；
· 料件凭证审批状态查询：未申报、等待审批、审批通过、审批不通过

2) 流程介绍
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企业在申报端对要审核的料件做新增、修改、删除的动作后，进行外经申报，通过系统自动逻辑检查，审批通过转到待经办审核，不通过则退单。待经办审核通过转到待科长审批，不通过转到经办审核不通过，发送退单的回执给企业。待科长审核合格转到科长审核通过，发送通过的回执，不合格，转到科长审核不通过，发送不通过的回执。

3) 操作流程


3.1 新增
打开外商投资企业审批系统—参数设置—料件审批凭证(如图)。
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点击新增，其中商品编码、商品名称、申报单位、币制、单价为必填项，原产地、型号规格为非必填项。填写完整后点击保存的按钮，不保存请点击取消的按钮


3.2 修改



操作同新增一致，须在已有的料件上继续操作。


3.3 删除
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点击删除的按钮，会出现以上提示窗口。

如果料件为未申报、审批不通过状态，点删除会彻底删除数据，如果料件为审批通过状态，点击删除不会彻底删除数据，只会将该料件状态改为已删除



点击对应成品，可以查阅此料件被哪些成品使用到。



点击外经申报按钮，出现选择外经申报内容窗口，如下图：
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清空：取消所有选中的料件

全选：选中所有的料件

开始申报：向外经申报所选中的料件凭证

关闭：关闭当前窗口


3.5 回执处理



点击回执处理，弹出回执信息窗口，如下图：
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上面窗口显示当前收到的回执，下面窗口显示当前选择回执的信息明细。系统自动处理回执，要查阅回执请到报文回执管理模块查阅。回执状态请参阅常见问题解答。
2.成品审批凭证


1) 功能介绍

· 由企业对成品凭证，对其成品序号、商品编码、商品名称、型号规格、币制、申报单价、原产地资料进行向外经申报，由系统自动审批；
· 成品凭证审批状态查询：未申报、等待审批、审批通过、审批不通过

2) 流程介绍
· 企业对成品凭证进行新增、修改、删除、变更的动作，向外经申报，由系统自动审核，通过后转为审核通过，不通过转为审核不通过
· 审核不通过可进行变更，再次申报
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点击对应料件，可以给该成品增加单耗资料，料件的来源于料件审批凭证。

3) 操作流程
基本操作与料件一致，请参阅料件审批凭证。
3、导入凭证数据
1）导入凭证数据接口

料件、成品、单耗资料都可以通过此接口导入。
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导入数据流程：

1、选择需要导入的资料类型：凭证料件、凭证成品、凭证单损耗

2、点击栏位设定，查看导入格式的格式
3、做好待导入的资料，在选择接口文件栏导入

4、确认覆盖原有记录，第一行为标题行

5、导入资料
5.4 常见问题解答

凭证回执状态说明
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注：虚线框内表示具有同相的回执状态。

回执状态说明：

D：表示自动审批不通过，直接退单；

C：表示审批通过；

E：表示经办审批通过；

2：表示最终审批不通过；

3：表示最终审批通过。

d

2

3

c

凭证回执状态说明


5.5功能快捷键提示

    “料件/成品审批凭证”界面提供了7个功能按钮的快捷键。

	新增：ALT+N
	同时按下ALT和字母N键即实现新增功能。

	修改：ALT+E
	同时按下ALT和字母E键即实现修改功能。

	删除：ALT+D
	同时按下ALT和字母D键即实现删除功能。

	保存：ALT+S
	同时按下ALT和字母S键即实现保存功能。

	取消：ALT+X
	同时按下ALT和字母X键即实现取消功能。

	刷新：ALT+R
	同时按下ALT和字母R键即实现刷新功能。

	关闭：ALT+X
	同时按下ALT和字母X键即实现关闭功能。


6合同申报

6.1.1功能介绍
在加工贸易业务审批系统中，企业凭证申报经外经部门审批通过后，可填写合同资料向外经部门申报，实现合同电子报文发送、回执处理的合同申报过程，包括合同新增、查询、修改、删除、申报、退单、撤单、变更等操作
6.1.2控制说明

申报前可以修改、删除；申报后没有被审核通过或者退单前属于发送中的数据，不可以编辑，也不可以撤单，但可以退单，如果退单审批通过则单据回到已退单状态，如果退单申请被退单则单据继续保持原有的发送状态；审批通过后可以撤单，但不可以编辑；退单后回到已退单状态，按未申报状态来控制。撤单后也处于发送中状态，不可编辑；撤单通过后也回到已退单状态。撤单不通过则继续维持原有审核状态
6.1.3流程介绍

企业新办合同或变更合同时，可直接填写并合同资料申报。合同申报流程为企业填写合同资料—发送报文—等待审批—回执处理—申报完成。

用户在系统界面上方的功能菜单上，点击合同管理，则进入“合同”菜单。再根据合同申报类型，选择合同申报，则进入“合同申报”界面，如图5-1：
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图5-1

用户录入相应的合同资料后，点击申报外经，即完成合同的电子数据申报。通过回执处理，可查看到合同申报状态，当外经合同自动审批逻辑检查通过后转人工审批时，用户可到外经进行现场递单操作，否则需进行修改资料重新申报，外经审批通过后，点回执处理可完成合同申报

合同回执信息：

1、 入库成功：合同资料已成功申报到外经数据库给出的回执

2、 自动审批通过（不通过）：申报的合同通过（不通过）外经自动审批系统时给出的回执

3、 人工审批通过（不通过）：用户现扬递单后，由外经审批后发出的合同审批回执信息

6.1.4操作流程

用户在系统界面上方的功能菜单上，点击合同管理，则进入“合同”菜单。再根据合同申报类型，选择合同申报，则进入“合同申报”界面
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1． 新增、修改、变更合同

说明：变更合同时对于最后一次已批准的合同资料，才可进行变更操作

点击按钮菜单：申请变更，就会复制一份合同资料，并且企业变更号自动加1
点击新增、修改或申请变更进入合同管理界面，如下图：

A．合同表头：[image: image32.png]EREEHR e ar | Rus | gmw EERE Eens | wemsa | (E)xa

SREL | fHtEE | mERER | SHEE | SR |

HIEXS 440073045125C2009-0002-00 TS s s e T I |
g SRR woransiz SUER El PR RS SR el

% SUETH FEMETARLT T eleh FEEeaTARAT

A BRAMESE nnmnaIneIASTEEEERSIITME AL RAASESIE SEmEEEEse eILE

E  anams 20000 HOSRS 20080002 EF etom mrs 0
m ame M sms o7

B smnen n G} ) 0
B FERT I~] sl || wwEmpoosssr | | aRmA0-83 | | RETRICE 012816
#Oge® 6037 HAESH 75267 EAREHEES 0 wEE® 1879
HOFRT 7737018 HOHFET 0646218 EAMEEMHIET 0 mItEEEx FAEex ||
MORET HOEERE

HRREET HRREE

FELIRTHS 1234 eRGEE pE ||

&

g

FEANTFATSRMENS  TRTSEAA, ORE.  OFSANT-SSRMENS » ERSERIERIET .
O#ERARTFRERERHE DR ERES SRR IET .





                                   （合同表头）

说明：合同表头的资料全部从企业管理中带出，手工不需要录入任何资料，在新增合同前请先确认企业管理中的企业信息是否完整。

申请文号：系统自动产生，产生规则：企业代码+年份+流水号+变更号（00代表新增，01、02…代表变更合同）

批准证号：通过处理回执后自动产生

审批状态：系统自动产生，1.未申报，2.等待审批，3.审批通过，4.审批不通过，5.申请退单，6，已退单

报省合同：系统依合同料件或成品表中是否包含有需报省审批的商品来自动勾选

试产合同：默认为不勾选，依合同性质来修改

经营企业：资料来自企业管理中

进料加工—合同号：当贸易方式为进料加工时系统自动产生，产生规则：年份+申请文号流水号，

来料加工—合同号：当贸易方式为来料加工时系统自动产生，产生规则：年份+申请文号流水号

贸易方式：默认来自企业管理中的合同信息，或手工进行修改

币制：默认来自企业管理中的合同信息，或手工进行修改

申请日期：默认为当前系统时间，可手工进入修改

合同有效期：默认为申请日期+1年，可手工修改

兑美元汇率：来自基础资料中的汇率设置
进口总金额、出口总金额、国内购料总金额：录入料件表和成品表后系统自动计算

增值率：增值率=[出口总金额—（进口总金额+内购总金额）]/出口总金额*100%

进口口岸、出口口岸：默认为企业管理中的合同信息，手工可修改

经营企业银行帐号：默认来自企业管理中的合同信息，或手工进行修改

备注：合同信息备注

地图、音像制品、印刷品：手工可进行修改

B．料件总表：
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	料件表部分各字段的填写规范如下：

	字段名称
	必填/非必填
	其他说明
	是否允许变更

	料件序号
	不可填
	系统自动生成
	否

	凭证序号
	不可填
	选择商品后系统自动生成
	否

	商品编码
	必填
	10位数字，根据《商品分类表》（COMPLEX）、《商品归类表》（CLASSIFY）填写
	是

	商品名称
	必填
	输入商品编号后由系统自动调出。不可手工输入。
	否

	商品规格
	非必填
	可选项。根据商品编号调出，无则空，最多30位字符
	是

	单位
	必填
	输入商品编号后由系统自动调出。不可手工输入。
	否

	数量
	必填
	最多18位数字，整数13位，小数5位。
	是

	单价
	必填
	自动带出凭证单价，可手工修改，最多18位数字，整数13位，小数5位。
	是

	总价
	必填
	数量*单价自动计算出来，可修改，最多18位数字，整数13位，小数5位
	是

	处理标志
	不可填
	系统根据每条数据记录状态自动置处理标志。
	否

	原产国
	非必填
	敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容
	是

	方式
	非必填
	敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容
	是

	备注
	非必填
	最多50位字符，可填写表格内项目未尽事宜。
	是


说明：
1．在新增合同料件时所调用的料件一定要先经过凭证申报及审批，新增状态的料件可对料件序号进行排序。

2．在料件表中可先不输入数量，待成品及单耗输入完成后能过点击自动计算按键可算出合同料件数量。
3．新增料件时，若商品涉及限制类商品时，系统自动勾选选项，可手工去掉勾选。
4．若新合同删除料件后需点击排序按键对料料序号重新排序。
C成品及单耗：
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	成品表部分各字段的填写规范如下：

	字段名称
	必填/非必填
	其他说明
	是否允许变更

	成序号
	不可填
	系统自动生成
	否

	成品序号
	不可填
	选择商品后系统自动生成
	否

	商品编码
	必填
	10位数字，根据《商品分类表》（COMPLEX）、《商品归类表》（CLASSIFY）填写
	是

	商品名称
	必填
	输入商品编号后由系统自动调出。不可手工输入。
	否

	商品规格
	非必填
	可选项。根据商品编号调出，无则空，最多30位字符
	是

	单位
	必填
	输入商品编号后由系统自动调出。不可手工输入。
	否

	数量
	必填
	最多18位数字，整数13位，小数5位。
	是

	单价
	必填
	自动带出凭证单价，可手工修改，最多18位数字，整数13位，小数5位。
	是

	总价
	必填
	数量*单价自动计算出来，可修改，最多18位数字，整数13位，小数5位
	是

	处理标志
	不可填
	系统根据每条数据记录状态自动置处理标志。
	否

	原产国
	非必填
	敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容
	是

	方式
	非必填
	敲空格键即可调出相应代码，选中代码即可显示相关内容
	是

	备注
	非必填
	最多50位字符，可填写表格内项目未尽事宜。
	是


	成品BOM表部分各字段的填写规范如下：

	字段名称
	必填/非必填
	其他说明
	是否允许变更

	料件序号
	必填
	选择料件后自动带出
	否

	凭证序号
	必填
	选择料件后自动带出
	否

	商品编码
	必填
	选择料件后自动带出
	否

	商品名称
	必填
	选择料件后自动带出
	否

	商品规格
	必填
	选择料件后自动带出
	否

	单位
	必填
	选择料件后自动带出
	否

	净耗
	必填
	最多18位数字，整数9位，小数9位。
	是

	损耗率
	必填
	损耗率的计算结果是百分数，填写时只填百分号前的数值，而不填百分号。比如，计算结果损耗率是10%，则只填10。
	是

	单项用量
	必填
	电脑自动计算：净耗/（1-损耗率）
	是

	原产国
	非必填
	选择料件后自动带出
	否

	处理标志
	不可填
	系统根据每条数据记录状态自动置处理标志。
	　


说明：

1．在新增合同合同时所调用的料件一定要先经过凭证申报及审批，新增状态的料件可对料件序号进行排序。

2．新增料件时，若商品涉及限制类商品时，系统自动勾选选项，可手工去掉勾选。

3．若新合同删除成品后需点击排序按键对料料序号重新排序。
D管制商品：
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说明：此界面作用是当合同中的料件或成品涉及到管制商品时，集中在这里显示

E审批状况：
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说明：此界面可查看到合同申报后各个审批环节的状况

2． 合同数据检查：
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说明：

1． 双击合同资料进入合同明细界面时，在合同编辑按键区有检查的按键

2． 合同数据检查内容如下：

	序号
	错误类别
	错误信息

	表头

	
	必须校对
	申请文号不能为空！

	
	必须校对
	申请文号重复！

	
	必须校对
	审批状态不能为空！

	
	必须校对
	经营企业编码不能为空！

	
	必须校对
	经营企业地址，电话，联系人不能为空！

	
	必须校对
	经营企业名称不能为空！

	
	必须校对
	加工企业编码不能为空！

	
	必须校对
	加工企业名称不能为空！

	
	必须校对
	加工企业地址，电话，联系人不能为空！

	
	必须校对
	加工企业性质不能为空！

	
	必须校对
	进口合同号不能为空！

	
	必须校对
	出口合同号不能为空！

	
	必须校对
	贸易方式不能为空！

	
	必须校对
	币制不能为空！

	
	必须校对
	申请日期不能为空！

	
	必须校对
	合同有效期不能为空！

	
	必须校对
	兑美元汇率不能为空！

	
	必须校对
	进口总金额不能为空！

	
	必须校对
	出口总金额不能为空！

	
	必须校对
	增值率%不能为空！

	
	自行判断
	进料加工合同总值率（（出口总值-(进口总值+国内购买））/（进口总值+国内购买））：12%应该大于或等于17%(设置的增值率)

	
	必须校对
	加工地主管海关不能为空！

	
	自行判断
	经营企业银行帐号不能为空！

	
	必须校对
	备注栏位不能超过255个字符!

	合同料件

	
	必须校对
	合同中没有料件！

	
	必须校对
	序号不能为空！

	
	必须校对
	商品编码不能为空！

	
	必须校对
	商品名称不能为空！

	
	必须校对
	修改标记不能为空！

	
	必须校对
	凭证序号不能为空！

	
	必须校对
	数量不能为空！

	
	必须校对
	单位不能为空！

	
	必须校对
	单价不能为空！

	
	必须校对
	总价不能为空！

	
	必须校对
	申报单价小于凭证单价（新增合同）

	
	自行判断
	变更合同不小于原始合同单价，原始单价是：    申报单价是：

	
	自行判断
	计算数与申报数不平衡，计算数：   申报数：  

	
	必须校对
	料件序号  不正确，请调整。

	合同成品

	
	必须校对
	合同中没有成品！

	
	必须校对
	没有单损耗表！

	
	必须校对
	序号不能为空！

	
	必须校对
	商品编码不能为空！

	
	必须校对
	商品名称不能为空！

	
	必须校对
	修改标记不能为空！

	
	必须校对
	凭证序号不能为空！

	
	必须校对
	数量不能为空！

	
	必须校对
	单位不能为空！

	
	必须校对
	单价不能为空！

	
	必须校对
	总价不能为空！

	
	自行判断
	成品单价小于计算单价，成品单价：    计算单价：

	
	必须校对
	成品序号  不正确，请调整。

	单耗表

	
	必须校对
	序号不能为空！

	
	必须校对
	凭证序号不能为空！

	
	必须校对
	商品编码不能为空！

	
	必须校对
	修改标记不能为空！

	
	必须校对
	名称不能为空！

	
	必须校对
	申报单位不能为空！

	
	必须校对
	单价不能为空！

	
	必须校对
	单耗不能为空！

	
	必须校对
	单项用量不能为空！


三．合同删除：

1．登录进入加工贸易业务申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要删除的合同资料；

   3．点击按钮菜单：删除，弹出确认删除提示信息；
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4．点击“[image: image39.png]


”，完成合同资料删除操作。若点击“[image: image40.png])



”，可放弃合同资料删除操作。

四．合同申报：

     对于未申报的合同资料，才可进行申报操作。企业通过联网监管平台向市外经贸局发送合同申请数据。

1．登录进入加工贸易业务申报系统，进入合同管理页面；
  2．查询找到要申报的合同资料；

  3．点击按钮菜单：申报外经，完成合同资料申报操作

     注意：若发生合同资料不完整，系统会弹出合同检查界面，需补充完合同再次申报

五．申请撤单

对于已申报,等待审批的合同资料,才可进行撤单操作，一般是由企业端提出撤单,审批端电子审批自动回复同意撤单
1．登录进入加工贸易业务申报系统，进入合同管理页面；
  2．查询找到要撤单的合同资料；

  3．撤单不需要填写撤单理由，即在合同未审批的情况下，对申报的合同资料不满意都可申请退单，由审批端自动处理退单操作

     注意：在实际操作过程中，为避免操作异常所带来的数据混乱，所以当合同需申请撤单时，需先点回执接收，只有当接收到合同申报的自动审批成功回执后，才能点申请撤单进行合同撤单操作。
六．申请退单

  对于已审批的合同单据,才可做撤单操作。一般情况是：由企业端提出撤单、审批端回复是否同意撤单  

1．登录进入加工贸易业务申报系统，进入合同管理页面；
  2．查询找到要退单的合同资料；

  3．点击按钮菜单：申请退单，弹出填写申请退单原因对话框

       [image: image41.png]PiFEERETSIBE510FH)





填写退单原因后点确定即可发送退单申请，点退出则放弃申请退单操作

七．回执接收
1．登录进入加工贸易业务申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要查看回执的合同资料；

   3．点击按钮菜单：回执接收，进入合同回执情况显示页面；
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刷新：对当前合同回执刷新

关闭：关闭当前界面

说明：此界面是只前合同的回执查看，当有合同回执时，点回执接收按键系统会自动处理

6.2.1保税转内销申报

企业因正当理由需要进行保税料件转内销，则需向外经部门递交详细陈述转内销原因的内销申请报告以及申报资料，再进行保税转内销申报。
用户在系统界面上方的功能菜单上，点击合同管理，再点击内销申报，则进入“内销申报”界面。如图：
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点击新增，进入内销申报界面，如下图：
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蓝色栏位为必填项，其中反灰的栏位栏位：申请文号，内销批准证号、经营企业代码、合同批准证号、经营单位名称、内销总金额、内销美元金额、折美元汇率为系统自动带出。其他蓝色栏位：币制、主管海关、贸易方式、海关登记手册号、申报日期由企业自行填写。

申请文号、内销批准证号由企业选择审批通过的合同批准证号自动带出。


内销总金额、内销美元金额由内销料件自动带出


折美元汇率由币制自动带出


内销合同表头信息填写完毕后，点击保存，可新增内销料件，点击新增按钮，如下图：
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选择内销料件，内销料件来源于表头选择的合同批准证号的合同料件。可选择一个内销料件，也可拉选选中多个，点击确定，弹出以下对话框。

蓝色栏位为必填项。合同定量为合同签订的料件数量，内销不能超过此数量。

总金额由数量和单价自动算出。点击保存，新增内销料件完成。可点击修改进行修改，或者点击上笔、下笔修改其他料件。


新增完成后，如下图：
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点击检查，无错误提示后可向外经申报。此时内销合同状态为未申报，点击外经申报后，转为等待审批，待外经审核后，通过和不通过分别为审批通过和审批不通过。等待审批的内销合同可申请退单

其中只有未申报和已退单的内销合同可以进行修改、外经申报，其他状态下，只能浏览
6.2.2
注意事项


内销合同六种状态如下：

1、 未申报：新增的内销合同
2、 等待审批:：已经向外经部门发送报文，等待审批中
3、 审批通过：外经部门审批通过
4、 审批不通过：外经部门审批不通过
5、 申请退单：等待审批的内销合同向外经申请退单
6、 已退单：申请退单审批通过

7企业通知
7.1功能介绍
外经在对企业进行管理的过程中随时会向企业发送通知信息。在企业通知界面下，用户可查看外经反馈的信息。
7.2流程介绍


点击企业通知模块-企业通知，弹出以下模块
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接收：点击可对外经发出的通知进行收取。


回复：选中一条通知，点击可进行回复，并填写回复内容，以及上传附件


发送：发送回复信息至外经。


信息状态说明：

未读取：新收取下来的通知，为未读取状态

草稿：  回复信息，并未发送

发送：
信息正在发送

外经已收到：信息发送完成

7.3功能快捷键提示

    “企业通知”界面提供了4个功能按钮的快捷键。

	修改：ALT+E
	同时按下ALT和字母E键即实现修改功能。

	删除：ALT+D
	同时按下ALT和字母D键即实现删除功能。

	刷新：ALT+R
	同时按下ALT和字母R键即实现刷新功能。

	关闭：ALT+X
	同时按下ALT和字母X键即实现关闭功能。


图6-3

8报文回执管理
8.1功能介绍
外经、企业在对凭证、合同、内销管理的过程中会随时进行电子数据交换。在报文回执管理界面下，用户可查看发送至外经以及外经反馈的信息。

8.2报文回执查询
在系统界面上方功能菜单上，点击报文回执管理，进入“报文回执查询”界面，如下图：
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企业可以选择查询凭证料件备案、凭证成品备案、合同备案、合同核销、内销的回执信息，在发送的报文列表框中选中该票数据，然后点击读取报文内容，系统显示该条报文信息的详细内容，且会在下面回执内容列表框中，显示该报文有关的所有回执，并分为已处理回执和未处理回执。选中回执，下方信息明细会显示该回执的详细内容。
8.3按钮功能介绍及其快捷键

1、 查询
可输入开始日期、结束日期查询报文信息

2、 读取报文内容
读取选中的报文内容信息

3、 接收回执
连接外经报文处理服务器，下载回执信息
9退出本系统

点击系统里的退出，或者点击右上角的符号x，即退出本系统回到WINDOWS画面。
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注：虚线框内表示具有同相的回执状态。
	回执状态说明：
	D：表示自动审批不通过，直接退单；
	C：表示审批通过；
	E：表示经办审批通过；
	2：表示最终审批不通过；
	3：表示最终审批通过。
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2


3


c


凭证回执状态说明




