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第1篇 
前言

加工贸易从无到有、从小到大，实现了高速度、跨越式发展。加工贸易在推动国民经济和社会发展、推进产业结构调整和技术进步、优化我国出口商品结构、扩大利用外资、扩大就业、密切台港澳关系等方面发挥了重要的作用。

随着我国经济社会发展，我国的加工贸易发展已经到了需要实现转型升级的阶段。随着新一轮国际产业转移步伐的加快，加工贸易的发展趋势，对监管效率提出了明确的要求。东莞地区外资企业众多，外经等部门的审批效率,直接影响到进出口货物乃至整个加工贸易的发展。

外经管理部门增强服务意识，为广大加工贸易企业降低商务成本，提供优质、高效服务。为进一步改善东莞市的投资软环境，为使加工贸易企业在东莞市长期稳定的发展下去，提供有力的保障。
第2篇 系统介绍
加工贸易申报系统是百思维软件有限公司受东莞市外经委委托，为规范加工贸易企业进出口行为和加工秩序，为解决业务现场疲于应付单证作业和重复劳动的问题，必须充分利用信息化的手段以达到东莞市外经委的监管资源重新配置。该系统通过公共网络以东莞市外经委审批系统为平台，通过以合同为单元建立凭证申报和合同申报操作。

该操作手册共涉及多个子模块：协议管理、凭证管理、合同管理、核销管理、发票管理等。用户凭外经部们生成企业的KEY通过加工贸易申报系统向东莞市外经委进行加工贸易各项业务的备案与变更，同时还可利用“回执处理”以及“报文回执管理”功能，进行数据及回执查询，以了解所办理业务的进展情况。该系统的应用范围为所有加工贸易企业。

1 系统流程
加工贸易申报系统的主体操作流程如下：

1、协议备案：协议资料管理是对协议的新批编辑、变更编辑，包括增加投资编辑（进行设备清单编辑）；对编辑的协议,申报外经贸主管部门审批。包括协议资料的新增、查询、编辑、删除、复制、申报、退单等操作
2、料件/成品凭证备案：加工贸易企业的所有料件、成品的预归类信息，包含货号、商品编码、商品名称、计量单位等数据。东莞市外经委审批通过后，返回审批通过回执。

3、合同备案：进行合同备案表头、表体的录入及申报（表体的录入需要调用凭证中料件/成品库审批通过的数据）。东莞市外经委审批通过后，返回批准证号以及审批通过回执。 

4、内销申报：进行合内销表头、表体的录入及申报（表体的录入需要调合同库中审批通过的数据）。东莞市外经委审批通过后，返回内销批准证号以及审批通过回执。
5发票申报：对于来料加工合同需编辑出货发票资料，并上报外经贸汇总登记。包括出货发票新增、查询、修改、删除、申报等操作
6、数据报核：企业的加工贸易合同完成后，通过合同核销子系统的数据报核界面，向东莞市外经委进行合同的报核，东莞市外经委审批通过后，返回审批通过回执。 

1 系统便捷操作说明

第2篇 系统功能快捷键
新增（快捷键：ALT+N）

在凭证界面和合同变更界面下点击本按钮，均可重新输入一份新的备案。
修改（快捷键：ALT +M）

点击备案录入界面中的修改按钮，可进入备案申报界面，进行修改，对已经申报而东莞市外经委还未审批的数据，用户不能进行修改。
删除（快捷键：ALT +D）
在备案录入界面下点击本按钮，在系统提示下，数据删除后将无法恢复；在备案变更界面下，不能进行删除操作。

保存（快捷键：ALT +S）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行保存。

取消（快捷键：ALT +X）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行取消。

退出（快捷键：ALT +X）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行退出。

刷新（快捷键：ALT +R）
点击本按钮，对当前备案的录入数据进行刷新。

打印（快捷键：ALT +P）
点击本按钮，可将当前备案数据进行打印。

第2篇 系统右键菜单
对于任何表体中的列表框，系统均提供右键菜单，对所选中的表体数据复制当新值、复制、查找、导出Excel(全部)(S)、导入Excel(选择部分)（D）、自定义显示列(R)操作，如图3所示：
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图3

第2篇 系统界面录入说明
· 界面上打“*”的数据项为必填项，黑色字体的数据项为非必填项；如图4：

· 灰色字体录入框为系统自动填写框，企业不能录入；

· 光标停留在某输入框中时，页面左下角的状态栏会提示帮助信息；

· 当录入框中有下拉列表选项（代码表）时，按“↓”可以显示列表中所有的选项；

· 回车键实现各录入框的向下跳转。

· 企业可以选择隐藏或显示部分栏目，鼠标右键点击栏目，选择自定义查义显示列则系统将该列表内所有的栏目显示如图5：
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图4
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图5

其中，前面有“勾选”标记的栏目名称为当前列表中所有显示的栏目。用户可以选择隐藏某些栏目，方法：鼠标点击列表中的该栏目名称，则列表中将不再显示该栏目的内容；要重新显示被隐藏的栏目，只需再次点击即可。

注：以上各项的具体操作流程和填写规范详见第三篇相应章节。
第3篇 操作说明
3.1.如何进入和使用申报系统子系统

进入WINDOWS操作系统，打开Internet Explorer浏览器，在浏览器栏输入：http://121.10.6.222/lptds-war。进入软件的安装及运行界面
如下图：
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1、 运行：点击运行JPTDS程序

2、 帮助：JPTDS系统操作说明书

3、 安装：首次运行时需安装JPTDS系统运行环境

点击运行，进入JPTDS系统，如下图：

1、 打开：运行JPTAS系统

2、 保存：建立桌面快捷方式

3、 取消：取消进入LPTAS系统
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点击打开，等待数秒后，系统弹出登陆界面，如下图：

[image: image6.jpg]A0 LR 53k & iR

Internet Explorer

[ el

¥ (B[] [x] [Armine

KA | @ FETMIRBUSSRRS [l

RSN

FETHARBEFEMER

ARBMLE AT RS 3]
LOGIN™ D s
RFrER
ey ] B
O O —— |
B ==
Fus 25 Em





如果是第一次登陆系统，请点击设置，进行公司注册，直接打开从外经部门申请回来的KEY即可

1、 如下图
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2、 如果非第一登陆系统，请直接点击登陆




此报文服务器设置为默认设置，不建议重新设置。

进入LPTDS系统后，如下图：
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3.2系统
在该系统中，企业需首先在此模块中进行加工贸易企业的所有料件、成品的预归类信息，包含货号、商品编码、商品名称、计量单位，是否主料等数据的备案。海关审核通过建立底帐后，企业才可继续进行通关手册备案。

3.2.1选择系统样式
在系统界面上方的功能菜单栏上，点击系统菜单，再选择样式项，即进入“如图2-1：
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图2-1

样式分为：海蓝色、铁色、海蓝宝石、沙岩色、祖母绿五种
3.2.2选择系统导航类型
企业可根据操作习惯选择软件的导航类型，分为菜单导航和树形导航

在系统界面上方的功能菜单栏上，点击导航菜单。如图：
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菜单导航如下图：
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树形导航如下图：
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3.2.3查看系统版本

查阅本系统当前版本，在系统界面上方的功能菜单栏上，点击帮助菜单，再点击关于。可查阅当前系统版本，如下图：
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3.2.4注销系统

点击系统界面上方的功能菜单栏上，点击注销。系统退出，转到登陆界面
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3.2.5退出系统
点击系统界面上方的功能菜单栏上，点击退出。系统关闭
3.2.6注意事项
导航模式变为树形导航后，若想转回菜单导航，请点击下图红色部分按钮转化回菜单导航
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3.3系统管理
3.3.1数据下载
在系统管理界面下，用户可进行旧系统的数据下载。
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按加工企业下载

输入加工企业6位简码回车，系统自动调出加工企业的名称，点击[image: image17.png]


系统开始同步数据,如下图：
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按商务代理下载

选择按商务代理下载后，系统自动记录当前系统登陆的外贸公司，点击[image: image19.png]


系统开始下载当前外贸公司所做的所有资料，如下图：
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3.4 企业信息

3.4.1 加工企业资料

业务流程图
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功能说明：

  在这里显示出了当前单位所授权的加工企业(来料加工企业、外商投资企业、民营企业)。来料加工企业数据可以通过协议获取(来源于审批端,不可新增,可修改、申报、撤单等)，外商投资企业、民营企业根据当前单位区域授权可以维护(新增、查询、修改、删除、申报、撤单等)。

  控制说明： 
新增后未申报前可以修改、删除，申报后没有接收回执前不可以编辑，接收回执后可以继续修改，但由一些子标项不能修改。
  加工企业资料管理页面：
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进入路径：企业信息—加工企业资料
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浏览界面
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双击可打开加工企业的详细资料

操作说明：

  加工企业新增：

  1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入加工企业资料管理页面
2．点击按钮菜单：[image: image25.png]


，进入加工企业新增页面；
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3．根据要新增的加工企业属性，输入或选取属性的內容：

必输项：企业编码、企业名称、企业类型、企业地址、主管地区、经营有效期、企业性质、企业联系人、企业电话、所属行业、主管海关、币制、企业状况、外商国别、注册资本、投资总额、其中生产设备投资总额等;

企业编码：系统申报后直接由审批端辅值6位编码
企业性质：只是外商投资企业或民营企业;

4．点击按钮菜单：[image: image27.png]


，完成加工企业新增操作，若点击按钮菜单：[image: image28.png]Omm



，可放弃加工企业新增操作。
  5.企业资料发送：关闭新增界面，回到浏览界面点击[image: image29.png]T PIRSNE



，系统弹出提示框：
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选择[image: image31.png]


可把新增的企业资料发送到市外经局，选择[image: image32.png]B |



取消发送
加工企业查询：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入加工企业资料管理页面
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2．输入企业编码或名称点击[image: image34.png]


按钮：可查找到该企业资料；
  加工企业修改：
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入加工企业管理页面；
  2．查询找到要修改的加工企业；

  3．点击按钮菜单：[image: image35.png]e



，进入加工企业修改页面
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4．修改所要修改的加工企业数据；

注：对于已发送并接收了回执的加工企业，不可修改项：企业编码、企业名称、企业类型、企业地址、批准机关、批准文件、批准成立日期、经营有效期、加工企业性质、所属行业、所属地区、是否具有进出口经营资格、外商名称、外商地址、外商国别
  5．点击按钮菜单：[image: image37.png]


，完成加工企业修改操作。若点击按钮菜单：[image: image38.png]O



，可放弃加工企业修改操作。

  加工企业删除：
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入加工企业管理页面；
  2．查询找到要删除的加工企业；

  3．点击按钮菜单：[image: image39.png]=] #85 ‘




，弹出确认删除提示信息；
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   4．点击“[image: image41.png]el



”，完成加工企业删除操作。若点击“[image: image42.png]B



”，可放弃加工企业删除操作。

  加工企业申报：
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入加工企业管理页面；
  2．查询找到要申报的加工企业；

  3．点击按钮菜单：[image: image43.png]T PIRSNE



，完成加工企业申报操作。

加工企业指标说明：

	字段
	说明
	是否必填

	企业编码
	审批端自动生成,生成规则：镇区代码+8（非8）+三位流水号，民营企业第三码生成8，来料企业生成非8，企业6位编码一经生成，不能修改
	是

	企业名称
	民营企业不可修改、来料企业需在协议中修改
	是

	企业性质
	生成企业6位码后不可修改
	是

	企业联系人
	民营企业可修改，来料企业需在协议中修改
	是

	企业地址
	民营企业可修改，来料企业需在协议中修改
	是

	企业现状
	可修改，不作控制
	是

	企业电话
	可修改，不作控制
	否

	企业邮箱
	可修改，不作控制
	否

	企业类型
	首次审批通过后申报端不可修改
	否

	传真
	可修改，不作控制
	否

	批准成立日期
	民营企业可修改，来料企业需在协议中修改
	是

	经营有效期
	民营企业可修改，来料企业需在协议中修改
	是

	生产能力证明日
	可修改，为作合同自动审批条件
	是

	海关注册编码
	可修改，不作控制
	是

	主管地区
	可修改，不作控制
	是

	开户银行帐号
	可修改，不作控制
	否

	组织机构代码
	可修改，不可重复
	是

	主管海关
	可修改，不作控制
	否

	海关分类等级
	可修改，不作控制
	否

	进出口企业代码
	可修改，不作控制
	是

	所属行业
	可修改，不作控制
	是

	是否具有进出口资格
	可修改，不作控制
	否

	币制
	注册资本币制，可修改
	是

	批准机关
	民营企业修改，来料企业从协议中带出来
	否

	批准文件
	民营企业修改，来料企业从协议中带出来
	否

	进出口口岸
	可修改，不作控制
	否

	经营范围
	可修改，不作控制
	否

	厂房总面积
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	自有厂房面积
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	租凭厂房面积
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	工人人数
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	年加工生产能力
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	生产能力审核单位
	默认各镇区外经办
	否

	终止时间
	企业终止后不能再办理业备
	否

	终止原因
	可修改，不作控制
	否

	备注
	可修改，不作控制
	否

	外商名称
	来料企业不可修改从协议中带出来
	否

	外商地址
	来料企业不可修改企业从协议中带出来
	否

	外商电话
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	外商国别
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	投产日期
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	注册资本
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	投资总额
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	其中投备投资总额
	可修改，来料企业从协议中带出来
	否

	营业执照号
	可修改，不作控制
	否

	工商营业执照日期
	可修改，不作控制
	否

	国税登记号
	可修改，不作控制
	否

	地税登记号
	可修改，不作控制
	否

	外管登记号
	可修改，不作控制
	否

	环保批文号
	可修改，不作控制
	否

	消防批文号
	可修改，不作控制
	否

	最近年检年度
	可修改，不作控制
	否

	以下是人员信息

	报关员
	可修改，不作控制
	否

	办公电话
	可修改，不作控制
	否

	移动手机
	可修改，不作控制
	否

	以下是审批信息

	可签来料加工合同
	企业端不可修改，默认来料企业默认此项打勾，作为合同自动审批条件
	否

	可签进料加工合同
	企业端不可修改，默认民营企业默认此项打勾，作为合同自动审批条件
	否

	可签各作各价合同
	企业端不可修改，作为合同自动审批条件
	否

	不能签合同
	控制企业端不能新签合同，
	否

	最大欠汇天数
	默认为0，企业端不可修改，作为合同自动审批条件
	否

	最大欠汇金额
	默认为0，企业端不可修改，作为合同自动审批条件
	否

	最低增值率
	最低增值率，取2006-06-30到2009-06-30已批准通过合同的平均增值率。所有的增值率相加除以笔数， 若在2009-06-30日以后才有合同，则取第一本合同的增值率
	否

	最大逾期未核销合同个数
	默认为0，企业端不可修改，作为合同自动审批条件
	否

	不能签合同原因
	企业端不可修改，打勾此项企业端不可新签合同
	否

	反馈企业原因
	若不能签合同标记打勾，反馈给企业不能签名合同的原因
	否


3.4.2 外贸公司资料
功能说明：

      在这里显示出了当前单位所授权的外贸公司，其数据来源于审批端，不能编辑，但可进行查询找到所要查看的数据。
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页面进入路径：【企业信息】→【外贸公司资料】
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操作说明：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入外贸公司资料管理页面；
  2．输入企业编码或名称点击[image: image47.png]


按钮：可查找到该外贸公司的资料

  注：查询结果的数据是按默认查询条件所过滤出的数据

  3．根据所要查询外贸公司的属性选取或输入查询条件的內容：

3.5用户设置：

    修改密码：
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功能说明：
此项功能可以修改本次登录的用户密码。

操作说明：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，点击系统菜单：【用户设置】→【修改密码】,进入修改密码页面；

2． 输入原密码，然后输入两次新密码；

3． 点击“[image: image50.png]


”，完成修改密码操作。

注意：密码可以是字母或数字；本次修改的密码是仅仅针对当前帐号的密码，其他帐号的密码并没有改变
3.6基础参数

3.6.1基础资料

功能说明：

      系统基础资料来源于审批端、不能编辑，但可进行查看，通过查询、查找可快速找到要查看的数据。

系统页面

[image: image51.png]HEMMLE ST BRER
R FHEE LLEE APEE |EUSH| ST SIST SASE Fammit SR RXEREE
ERSH
PRHITR

[smimF : 022001 HRERSIRAE : (198029481 FEO I LRAIRE A5 Sais A Ami (0205




  [image: image52.png]Bl=sn i3

HEMMLE ST BRER
R FGEE LLEE APRE EWSH MUEE STEE

——HUSH

SAEE Famiit SbEN RTEASE

2ol

=ETE=
[ sErsns
[RE Y
[REET
R
[ itgeira
[ i
[ i
[ B Raw
[RELC
[REGEES
[ e
[ mamine
[ whissim
[ isxgans
[ mesim

[ s fememse
[ semmsmses
[ e
[RE=t
[REST

[ weiEs

[ tmisess
[RE=TEE

R |

BEARAR

7% BEARMAR

BEARER

wanA

EtEEt

T

I

T

[smim P : 022001

HRERSIRAE : (198029481 FE O I LRARE A5 Sais A Alm (02050

[SEiERA P 1





页面进入路径：模块【基础资料】→【基础参数】

操作说明：

查找:
登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入系统基础资料页面，选择要查询的字段，再输入查询值。
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3.6.2管制商品

   系统管制商品资料来源于审批端、不能编辑，但可进行查看，通过查询、查找可快速找到要查看的数据

系统页面
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管制商品查询

1、 通过[image: image56.png]AE OmoEwR Owawmm e mE



来选择所查询资料进出口类型，系统默认选择所有

2、 通过[image: image57.png][Fwmaw [vlamrns [ [ma ]



来指定所查询的条件来实现资料查询

3.7协议管理

功能说明：

 协议资料管理是对协议的新批编辑、变更编辑，包括增加投资编辑（进行设备清单编辑）；对编辑的协议,申报外经贸主管部门审批。包括协议资料的新增、查询、编辑、删除、复制、申报、退单等操作(操作：受权限控制或系统控制)。

  控制说明： 

申报前可以修改、删除；申报后没有被审核通过或者退单前属于发送中的数据，不可以编辑，也不可以退单；审批通过后可以退单，但不可以编辑；退单后回到申报前状态，按申报前状态来控制。退单后也处于发送中状态，不可编辑；退单通过后也回到申报前状态。退单不通过则继续维持原有审核状态。
业务流程图
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协议新增：

1． 登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；

2． 点击按钮菜单：[image: image62.png]HR i




，进入协议新增页面；
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3． 根据要新增的协议属性，输入或选取属性的內容：

必输项：协议类型、有效期、商务代理编码、协议文号、法人编码、企业名称、企业地址、工厂电话、厂长姓名、所属地区、进出口岸、所属行业、币制、国别地区、客商名称、资金来源地、批准日期、加工产品、法人编码、企业类型、甲方编码、甲方名称、客商签约人、签约日期、注册资本、设备投资金额、年度加工费等。

商务代理名称：跟随所选的商务代理编码带出,不可编辑。

不可编辑项(系统控制产生值或审批端返回值)：企业编码、币制折美元汇率、批准机关代码、批准机关名称、协议状态、确认状态、申报状态、撤单状态等。
协议文号：跟随所选取的商务代理产生一个默认值，所选的商务代理存在部门时：部门简称+（年度）+0000号(所选的商务代理不存在部门时，商务代理简称+（年度）+0000号)，其中由企业修改0000,不可重复。

不作价设备总额及其增减金额：系统按设备清单数据自动计算出。

作价设备、借用设备总额增减金额：需人工输入。

作价设备、借用设备总额: 等于上次作价(借用)设备总额+本次作价(借用)设备总额增减金额，不可修改。

注：操作过程中，可使用“检查”功能来确保必输项元素已输入或选取了数据及数据正确性。
4． 点击按钮菜单：[image: image64.png]@7



，完成协议资料新增操作，若点击按钮菜单：[image: image65.png]foyl



，可放弃协议资料新增操作。

      协议查询：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
      2．输入企业编码或名称点击[image: image66.png]


按钮：可查找到该外贸公司的资料

    协议修改：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
    2．查询找到要修改的协议资料；

    3．点击按钮菜单：[image: image67.png]


，进入协议资料修改页面；
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   4．修改所要修改的协议资料数据；

   5．点击按钮菜单：[image: image69.png]@7



，完成协议资料修改操作。若点击按钮菜单：[image: image70.png]foyl



，可放弃协议资料修改操作。

   协议删除：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
   2．查询找到要删除的协议资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image71.png]e



，弹出确认删除提示信息；
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   4．点击“[image: image73.png]


”，完成协议资料删除操作。若点击“[image: image74.png]B



”，可放弃协议资料删除操作。

   协议复制：
      一般是新增的协议资料与已存在的协议资料(源协议资料)存在很多相同的数据，避免重复输入相同数据所产生的操作。
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
   2．查询找到要复制的源协议资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image75.png]fHEs



，系统产一条与源协议资料类似新记录；

   4．修改与源协议资料不同的属性內容；

   5．点击按钮菜单：[image: image76.png]


，完成协议资料复制操作。若点击按钮菜单：[image: image77.png]B



，可放弃协议资料复制操作。

   协议申报：

      对于已提交、确认通过、未申报的协议资料，才可进行申报操作。企业通过联网监管平台向市外经贸局发送协议申请数据。

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
   2．查询找到要申报的协议资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image78.png]


，完成协议资料申报操作。

   协议撤单：

      对于未审批的协议资料,才可进行撤单操作，一般是由企业端提出退单,审批端电子审批自动回复同意撤单单。   

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
   2．查询找到要退单的协议资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image79.png](S siame




，弹出填写申请退单理由对话框；
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   4．根据实际情况，输入申请退单理由；

   5．点击“[image: image81.png]


”，完成协议退单操作。若点击“[image: image82.png]FD




”，可放弃协议资料退单操作。

   协议变更：

      对于最后一次已批准的协议资料，才可进行变更操作。
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入协议管理页面；
   2．查询找到要变更的协议资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image83.png]=R



，就会复制一份协议资料，并且企业变更号自动加1
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   4．根据实际情况，输入或选取需变更的协议资料数据；
   ·不可修改项：协议编号、內部编号、商务代理、协议文号、企业编码、币制、中方编码等

   ·设备清单中的变更前的商品不可修改、删除操作；若要对变更前的商品减资,填写负数必须找到原增资的设备项号，填写原增资项号，调出原增资项号的资料，填写减资数量

   ·变更数据采用增量保存。金额是本次变更的部份

   注：操作过程中，可使用“检查”功能来确保必输项元素已输入或选取了数据及数据正确性。
   5．点击按钮菜单：[image: image85.png]1277



，完成协议资料变更操作。若点击按钮菜单：[image: image86.png]LOELE



，可放弃协议资料变更操作
   协议指标控制
	指标名称
	字段名
	是否必填

	协议类型
	设定为新签协议、其它补充协议、续期协议、终止协议四种
	是

	协议文号
	企业首次签协议所产生的协议文号，后续变更一直延用
	是

	补充协议号
	为变更协议号，初始为0，之后每次变更自动+1，因考虑到与海关一至，故此字段可手工修改
	是

	变更次数
	协议在外经的变更次数，首批为0次，之后每次变更自动+1
	是

	加工企业编码
	加工企业6位码，新签协议未审批通过之前为空，审批通过后由系统自动产生，产生规则:镇区代码+四位流水号，第三位跳过8
	是

	企业名称
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	企业类型 
	一般公司不可从非国有企业修改为国有企业，可由国有企业修改为非国有企业，若要从非国有企业修改为国有企业只能由特定用户可修改，
	是

	企业地址
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	主管海关
	可修改
	是

	甲方编码
	可修改
	是

	甲方名称
	可修改
	是

	甲方地址
	可修改
	

	甲方组织机构代码
	可修改
	

	所属地区 
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	所属行业
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	厂长姓名
	可修改，
	是

	工厂电话
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	加工项目
	可修改
	否

	币制代码
	可修改，
	否

	币制折美元汇率
	关联基础资料中之前最近的折美元汇率
	否

	商务代理公司编码
	录入公司不可修改，只能由指定授权的用户可修改
	是

	商务代理公司名称
	录入公司不可修改，只能由指定授权的用户可修改
	是

	签约部门
	录入公司不可修改，只能由指定授权的用户可修改
	否

	签约公司
	对应商务代理的公司简码
	是

	首次签约日期
	不可修改，由审批端辅值协议首次审批通过的日期，
	是

	补充签约日期
	不可修改，由审批端辅，补充协议审批通过的日期
	否

	签约年限
	可修改，为续期协议时必填
	否

	有效期
	为续期协议时可修改，协议到期日期
	否

	客商名称
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	客商地址
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	客商电话
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	客商国别
	可修改，修改并审批通过后自动回写到加工企业资料中
	是

	客商法人代表
	可修改
	是

	客户签约人
	可修改
	是

	资金来源地
	可修改
	是

	生产能力证明日期
	引用加工企业资料中的生产能力证明日期
	是

	是否自办厂
	由审批人员设置
	否

	是否享受待遇
	由审批人员设置，当企业类型为国有企业改为非国有企业时，系统自动去掉是否享受待运打勾
	否

	新批项号
	新签协议时，审批端所编立的文号
	否

	协议批准证编号
	新签协议时，审批端所编立的批准证编号
	否

	设备投资总额
	上次设备投资总额+本次设备投资增减金额
	是

	设备投资增减金额
	=作价设备总额增减+不作价设备总额增减金额+借用设备总额增减金额
	是

	作价设备总额
	=上次作价设备总额+本次作价设备总额增减金额
	否

	作价设备总额增减金额
	可修改
	否

	不作价设备总额
	=上次不作价设备总额+本次不从作价设备总额增减金额
	是

	不作价设备总额增减金额
	变更协议可输入负数代表设备转出或退港，若设备清单中有资料，此处等于设备清单中的总额
	否

	借用设备总额
	=上次借用设备总额+本次借用设备总额增减金额
	否

	借用设备总额增减金额
	可修改
	是

	作价设备偿还比例
	可修改
	否

	设备进口日期
	可修改
	否

	年度加工费
	可修改
	否

	进出口口岸名称
	设备进口口岸
	否

	结汇银行
	可修改
	否

	试产期内人平月加工费
	可修改
	否

	试产期后人平月加工费
	可修改
	否

	工人人数
	可修改
	否

	上年度职工人数
	可修改
	否

	期未职工人数
	可修改
	否

	厂房面积

（平方米）
	可修改
	否

	主管海关
	可修改
	否

	备注
	可修改
	否

	入库时间
	协议申报数据进入信息中心的时间
	是

	审批时间
	协议审批时间
	是

	操作时间
	操作审批的时间
	否

	以下为设备清单

	指标名称
	字段名
	是否必填

	序号
	设备清单的排列序号
	否

	商品编码
	设备商品编码
	否

	商品名称
	设备名称，可修改
	否

	商品规格型号
	设备规格
	否

	数量
	设备数量，可输入负数
	否

	单位编码
	设备单位
	否

	单价
	单价金额，保留二位小数
	否

	金额
	=数量*单价
	否

	备注
	
	否


3.8凭证管理

凭证页面
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业务流程图：

[image: image89.emf]企业端凭证管理
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  功能说明：

     是对企业凭证的料件、成品进行维护管理，主要包括新增、查询、修改、删除、变更等操作。

企业凭证管理页面：

页面进入路径：下拉菜单【凭证管理】
  操作说明：
  企业凭证新增：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入企业凭证管理页面；

  2．输入加工企业编码，进入企业凭证新增页面；
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3．输入或选取企业凭证新增相关属性：

·先在“企业编码”中选取所要新增企业凭证的加工企业；

·再在“料件、成品”TAB页的“商品编码”选取商品并输入相应数据值；

·申报状况、单据状态、变更次数是系统自动置值，用户不可编辑；

  4．点击“[image: image92.png]@7



”，完成企业凭证的新增操作。

。

企业凭证新增：

1． 登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入企业凭证管理页面；

2． 查询找到需要编辑的企业凭证；

3． 点击“[image: image93.png]b #te



”，进入企业凭证新增页面；
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4． 编辑所要修改的企业凭证信息；

5． 点击“[image: image95.png]


”，完成企业凭证的编辑操作，点击[image: image96.png]


可放弃当前操作。
企业凭证删除：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入企业凭证管理页面；

2．查询找到需要删除的企业凭证；

3．点击“[image: image97.png]


”，系统弹出确认删除的警告信息；
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4．点击“[image: image99.png]


”，完成企业凭证删除操作；若点击“[image: image100.png]F



”，取消企业凭证的删除操作。

企业凭证变更：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入企业凭证管理页面；

2．查询找到需要变更的企业凭证；

3．点击“[image: image101.png][



”，进入企业凭证变更操作页面；
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4．修改需要变更的企业凭证数据；(注：企业编码不可修改；对于变更前的商品编辑，系统会自动置修改、删除标记；可新增料件、成品数据,同时会置新增标记)

5．点击“[image: image103.png]F




”，完成企业凭证的变更操作。(注：该变更的单据类似新增单据，进行后续操作（如：编辑、删除等）)。
凭证指标控制

	指标名称
	字段名
	是否必填

	料件序号
	
	是

	商品编码
	申报端可修改，修改商品编码后自动审批通过
	是

	商品名称
	申报端一经申报后不可再进行修改，系统检查商品名称+规格+单位+币制不能重复
	是

	商品规格型号
	申报端一经申报后不可再进行修改
	否

	申报计量单位
	申报端一经申报后不可再进行修改
	是

	产销国(地区)
	申报端可修改，修改商品编码后自动审批通过
	是

	单价
	申报单价提高时，系统自动审批通过，申报单价降低时需科长审批，申报单价需大于或等于备案单价，否则需人工审批
	是

	币制
	申报端一经申报后不可再进行修改
	是

	审批状态
	未申报、等待审批、已撤单、经办审批不通过，科长审批不通过、科长审批通过

未申报：企业可进行修改删除及申报

等待审批：不可修改，可撤单，首次申报为转经办审批，上次审批通过：本次修改编码、原产国、提高单价，自动审批通过上次审批为不通过，本次申报单价大于等于备案单价，转科长审批

已撤单：不能进行审批，企业端可修改资料

经办审批不通过：首次不通过全部可以修改，审批通过后再次变更过程中审批不通过，企业端可修改编码、原产国、单价

科长审批不通过：首次不通过全部可以修改，审批通过后再次变更过程中审批不通过，企业端可修改编码、原产国、单价

科长审批通过：企业端不能删除，可修改编码、原产国、单价
	是

	修改标志
	新增、已修改、未修改，作为数据是否首次申报的标志
	是

	以下是审批流程信息

	申报单价
	每个流程中的凭证申报单价
	是

	备案单价
	每个流程中的凭证备案单价
	是

	审批人
	每个流程中的审批人员名字
	是

	审批日期
	审批时间精确到时分秒
	是

	审批结果
	记录每次审批的结果，自动审批通过转人工审批、自动审批通过、经办审批通过、科长审批通过、经办审批不通过、科长审批不通过
	是

	审批意见
	记录每个环节的审批意见
	否


3.9合同管理

3.9.1合同申报
  功能说明：

      维护合同资料，通过计算机网络方式向外经报送的数据，包括合同新增、查询、修改、删除、申报、退单、撤单、变更等操作。

  控制说明：

申报前可以修改、删除；申报后没有被审核通过或者退单前属于发送中的数据，不可以编辑，也不可以撤单，但可以退单，如果退单审批通过则单据回到申报前状态，如果退单申请被退单则单据继续保持原有的发送状态；审批通过后可以撤单，但不可以编辑；退单后回到申报前状态，按申报前状态来控制。撤单后也处于发送中状态，不可编辑；撤单通过后也回到申报前状态。撤单不通过则继续维持原有审核状态。
  合同管理页面：
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页面进入路径：下拉菜单【合同管理】→【合同申报】
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  业务流程图：
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操作说明：

  合同新增：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；

2. 输入加工企业编码，系统调出加工企业所签的合同资料

2．点击按钮菜单：[image: image108.png]SRt




，进入合同新增页面；
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1． 根据要新增的合同属性，输入或选取属性的內容：

合同号：根据合同号规则(年份+企业简码+贸易类型(来料加工(L)、进料加工(J)、各作各价(G))+5位流水号)，输入合同(如：20081H8J00001)，注：合同号不可重复。

合同中料件、成品数据：是从企业凭证中取数据的，应先确保合同的加工企业在企业凭证中已备案。

对应成品：是通过单损耗关系，来映射那些成品耗用了该料件；
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自动计算：是按相应成品及单损耗计算料件的数量,是对成批操作；
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点击“是”，就会重新计算。

四舍五入：对数量进行四舍五入操作,是成批操作；
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输入保留位数,点击“确定”进行四舍五入操作。

计算成品单价：料件价值+加工费值来计算成品单价；
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点击“是”进行计算单价操作。

2． 点击按钮菜单：[image: image114.png]-5



，完成合同新增操作，若点击按钮菜单：[image: image115.png]


，可放弃合同新增操作。

   合同查询：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
   2．输入加工企业编码后系统自动调出加工企业资料，通过输入所要查询的合同信息进行合同查询。
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  合同修改：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
  2．查询找到要修改的加工企业合同资料；

  注：经营企业编码、加工企业编码是不可修改的。

  3．点击按钮菜单：[image: image117.png]


，进入合同资料修改页面；
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   4．修改所要修改的合同资料数据；

   5．点击按钮菜单：[image: image119.png]-5



，完成合同资料修改操作。若点击按钮菜单：[image: image120.png]mE



，可放弃合同资料修改操作。

   合同删除：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要删除的合同资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image121.png]


，弹出确认删除提示信息；
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   4．点击“[image: image123.png]| e |



”，完成合同资料删除操作。若点击“[image: image124.png]F



”，可放弃合同资料删除操作。

   合同复制：
      一般是新增的合同资料与已存在的合同资料(源合同资料)存在很多相同的数据，避免重复输入相同数据所产生的操作。
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要复制的源合同资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image125.png]Hes



，系统产一条与源合同资料类似新记录；

   4．修改与源合同资料不同的属性內容；

   合同申报：

      对于未申报的合同资料，才可进行申报操作。企业通过联网监管平台向市外经贸局发送合同申请数据。

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要申报的合同资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image126.png]T PIRSNE




，完成合同资料申报操作。

  合同退单：

      对于已申报,未审批的合同资料,才可进行退单操作，一般是由企业端提出退单,审批端电子审批自动回复同意退单。   

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
  2．查询找到要退单的合同资料；

  3．点击按钮菜单：[image: image127.png][S=miee




，弹出填写申请退单理由对话框；
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  4．根据实际情况，输入申请退单理由；

  5．点击“[image: image130.png][EBwe



”，完成合同退单操作。若点击“[image: image131.png]EiRt



”，可稍后再输入退单原因。

  合同撤单：

      对于已审批的合同单据,才可做撤单操作。一般情况是：由企业端提出撤单、审批端回复是否同意撤单或审批端发现审批错误、由审批端发出已撤单回执。

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；

2．查询找到要撤单的合同；

3．点击按钮菜单：“申请撤单”，弹出填写申请撤单理由对话框；

  5．点击“[image: image132.png]


”，完成合同撤单操作。若点击“[image: image133.png]0]



”，可放弃合同撤单操作。

   合同变更：

      对于最后一次已批准的合同资料，才可进行变更操作。
1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要变更的合同资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image134.png][ igEE



，就会复制一份合同资料，并且企业变更号自动加1
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   4．根据实际情况，输入或选取需变更的合同资料数据；
   ·不可修改项：经营企业编码、加工企业编码、加工地主管海关编码、签约部门、进口合同号、出口合同号、客供辅料合同号、币制等
   ·对于变更前的商品，是不可修改商品名称、申报单位；其它项可修改，同时会置修改标记。

   ·对于变更前的商品的“删除”，只是逻辑删除，同时会置删除标记

   ·删除成品、料件时，若单损耗中存在相应关联数据，必须先删除单损耗中的数据.

   ·取消变更，是对变更前的商品做了修改或删除操作后，恢复到变更前商品初始数据,属单条记录操作。
   5．点击按钮菜单：[image: image136.png]


，完成合同资料变更操作。若点击按钮菜单：[image: image137.png]mE



，可放弃合同资料变更操作。

  合同回执查看

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同管理页面；
   2．查询找到要查看回执的合同资料；

   3．点击按钮菜单：[image: image138.png]LemEmEn



，进入合同回执情况显示页面；
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   4．点击“[image: image140.png][OFES0)



”，关闭合同回执情况页面。
   合同指标控制
	指标名称
	说明
	是否必填

	业务批准号
	审批端赋值、变更时不可修改，批准证号产生规格

一、来料系统“进料加工”合同业务批准证编号及业务批准文号生成规则

1、业务批准证编号      首次：CN441900J201002069      

规则：“CN”+“441900”+进料加工贸易方式代码“J”+年度“2010”+五位流水号
2、业务批准证变更编号  变更  CA441900J201002677        

规则：“CA”+“441900”+进料加工贸易方式代码“J”+年度“2010”+五位流水号
3、业务批准文号        首次：东外经贸加(2010)进字第02255号      

规则：“东外经贸易加”+“（年度）”+贸易方式“进”+“字第”+五位流水号+“号”

4、变更业务批准文号      变更：东外经贸加(2010)进变更字第02736号  

规则：“东外经贸易加”+“（年度）”+贸易方式“进”+“变更”+“字第”+五位流水号+“号”

二、来料系统“来料加工”合同业务批准证号及业务批准文号生成规则
1、业务批准证编号     首次：CN441900L201004991 

   规则：“CN”+“441900”+来料加工贸易方式代码“L”+年度“2010”+五位流水号               

2、业务批准证变更编号 变更：CA441900L201002827

 规则：“CA”+“441900”+来料加工贸易方式代码“L”+年度“2010”+五位流水号
3、业务批准文号       首次：东外经贸加(2010)来字第05310号 

 规则：“东外经贸易加”+“（年度）”+贸易方式“来”+“字第”+五位流水号+“号”
4、变更业务批准文号号 变更：东外经贸加(2010)来变更字第02901号

   规则：“东外经贸易加”+“（年度）”+贸易方式“来”+“变更”+“字第”+五位流水号+“号”

三、来料系统“各作各价”合同业务批准证号及业务批准文号生成规则
1、业务批准证编号     首次：CN441900G201000408 

   规则：“CN”+“441900”+各作各价贸易方式代码“G”+年度“2010”+五位流水号

2、业务批准证变更编号 变更：CA441900G201002111

   规则：“CA”+“441900”+进料加工贸易方式代码“G”+年度“2010”+五位流水号

3、业务批准文号       首次：东外经贸加(2010)各字第01310号  

   规则：“东外经贸易加”+“（年度）”+贸易方式“各”+“字第”+五位流水号+“号”    

4、变更业务批准文号   变更：东外经贸加(2010)各变更字第02111号

   规则：“东外经贸易加”+“（年度）”+贸易方式“各”+“变更”+“字第”+五位流水号+“号

	

	变更次数
	如果是首次申请，该值为0，变更合同后，自动在上次的基础上加1
	是

	合同类型

（贸易方式）
	对应外经贸易方式：进料加工、来料加工、合作各价
	否

	申请文件号
	6位编码＋年度＋四位流水号＋变更次数（中间以－隔开）
	

	经营企业编码
	变更不可修改，首次审批来料合同需与协议商务代理一至，各作各价合同2003年01月01日以前年所签协议的可与协议商务代理不一至，2003年01月01日以后需与协议商务代理一至，进料加工合同不作控制
	是

	经营企业名称
	同经营企业编码
	是

	经营企业地址
	同经营企业编码
	是

	经营企业联系人
	可修改。
	是

	经营企业电话
	可修改
	是

	经营企业类型
	同经营企业编码
	是

	经营企业银行帐号
	由企业端申报，来自加工企业资料
	是

	加工企业编码
	变更不可修改
	是

	加工企业名称
	
	是

	加工企业地址
	
	是

	加工企业联系人
	
	是

	加工企业电话
	
	是

	加工企业类型
	
	是

	加工地主管海关
	变更不可修改
	是

	加工企业生产能力审查单位
	按所在镇区来辅值
	是

	签约部门
	变更不可修改
	否

	签约公司
	
	是

	所在镇区编码
	自动关联企业资料中所在镇区
	

	主管部门
	自动关联企业资料中主管部门
	是

	国别地区编码
	关联企业资料中的国别地区
	是

	进口合同号

	年份＋公司简码＋性质＋4位流水号2008001L0001 

变更不可修改
	

	出口合同号
	变更不可修改
	

	合同号
	东轻【XXXX】来00001号），为企业录入时，从50000号开始
	

	甲乙方代码
	来料加工企业必填
	

	来料加工项目协议号
	来料加工、各价各价关联协议的首批协议文号
	

	合作外商
	关联企业资料中的合作外商
	

	结汇方式编码
	默认为先出后结、每月结清
	

	申请日期
	合同的申请日期，默认为系统当天
	

	出口制成品返销截止日期
	合同的有效期
	是

	进口币制代码
	变更不可修改
	是

	进口币制折美元汇率
	审批端发布基础资料。企业端从基础资料中带出
	是

	进口料件总值
	默认二位小数
	是

	其中限制类金额
	
	

	出口币制
	变更不可修改
	是

	出口币制折美元汇率
	审批端发布基础资料。企业端从基础资料中带出
	是

	出口成品总值
	默认二位小数
	是

	增值率
	=（出口总金额—进口总金额—内购总金额）/出口总金额
	

	其中限制类金额
	
	

	来料加工加工费总值
	
	

	国内购料总值
	
	

	国内购料币制
	变更不可修改
	

	国内购料币制折美元汇率
	审批端发布基础资料。企业端从基础资料中带出
	

	进口料件总值增减
	变更合同才显示，与上本合同进行对比
	

	进口料件总值限制类增减
	变更合同才显示，与上本合同进行对比
	

	出口成品总值增减
	变更合同才显示，与上本合同进行对比
	

	出口成品总值限制类增减
	变更合同才显示，与上本合同进行对比
	

	国内购料总值增减
	变更合同才显示，与上本合同进行对比
	

	来料加工加工费总值增减
	变更合同才显示，与上本合同进行对比
	

	变更理由
	
	

	变更内容
	
	

	出口口岸编码

	（多个，用“/”隔开）
	

	出口口岸名称

	（多个，用“/”隔开）
	

	是否包含音响制品
	系统自动从管制类商品中识别，不可修改
	是

	是否开展深加工结转业务
	
	是

	是否禁止类标记
	系统自动从管制类商品中识别，不可修改
	是

	是否禁止类带条件标记
	系统自动从管制类商品中识别，不可修改
	是

	是否限制类标记
	系统自动从管制类商品中识别，不可修改
	是

	是否省级审批标记
	系统自动从管制类商品中识别，不可修改
	是

	是否重点敏感标记
	系统自动从管制类商品中识别，不可修改
	是

	试产合同备注
	打勾试产合同需填写
	

	备注
	
	

	录入方式
	企业录入
	

	录入点
	公司录入
	

	业务批准证变更编号
	审批端赋值。企业端不可修改
	

	首次批准日期
	审批端赋值。企业端不可修改
	

	变更批准日期
	审批端赋值。企业端不可修改
	

	海关备案编号
	第一次变更的时侯输入，后续变更不可编辑
	

	海关备案时间
	
	

	核销时间
	审批端赋值
	

	延期次数
	
	

	入库时间
	审批端赋值
	

	审批时间
	人工审批不通过时间
	

	操作时间
	记录操作时间
	

	电子审批时间
	审批端赋值
	

	电子审批状态


	1电子审批通过

2、电子审批通过转经办审批

3、电子审批不通过转经办审批

4、电子审批退单
	是

	合同状态


	1结汇审查

2待经办审批

3待科长审批

4置上级审批

5审批通过

6 已撤单

7 申请退单

8已退单

9审批不通过
审批端赋值
	是

	以下为料件表内容

	指标名称
	说明
	是否必填

	序号
	料件的备案序号
	是

	商品编码
	对应凭证中的商品编码在合同中不可修改，
	是

	商品名称
	对应凭证中的商品名称在合同中不可修改
	是

	商品规格型号
	对应凭证中的商品规格在合同中不可修改
	

	数量
	默认为三位小数
	是

	单位编码
	对应凭证中的商品单位在合同中不可修改
	是

	单价
	默认为二位小数
	是

	总价
	=单价*数量
	是

	原产国(地区)
	
	是

	是否国内购买
	进口方式为内购时自动打勾
	

	限制类
	当合同申报的料件商品编码存在于限制类商品编码表中时，系统自动打勾，可手工打勾或去掉打勾
	

	修改标志
	新增

已修改

未修改

已删除
	是

	进口方式

	0-国内购料

1－进口
2－转入
	是

	凭证序号
	对应的凭证序号
	

	以下为成品表内容

	指标名称
	说明
	是否必填

	序号
	成品的备案序号
	是

	商品编码
	对应凭证中的商品编码在合同中不可修改，
	是

	商品名称
	对应凭证中的商品名称在合同中不可修改
	是

	商品规格型号
	对应凭证中的商品规格，可修改
	

	数量
	默认为三位小数
	是

	单位编码
	对应凭证中的商品单位在合同中不可修改
	是

	单价
	默认为二位小数
	是

	总价
	=单价*数量
	是

	产销国(地区)
	
	是

	加工费单价
	默认二位小数
	

	加工费总价
	=加工单价*数量
	

	标准加工费单价
	=单个成品所耗用料件金额*[（1/1-企业增值率）-1]
	

	限制类
	当合同申报的料件商品编码存在于限制类商品编码表中时，系统自动打勾，可手工打勾或去掉打勾
	

	修改标志
	新增

已修改

未修改

已删除
	是

	进口方式

	0-国内购料

1－进口

2－转入
	是

	以下是单损耗内容

	指标名称
	说明
	是否必填

	序号
	对应料件在料件表的序号
	是

	商品编码
	对应料件表中的商品编码，不可修改，
	是

	商品名称
	对应料件表中的商品名称，不可修改
	是

	商品规格型号
	对应料件表中的商品规格，不可修改
	是

	单位
	对应料件表中的商品单位，不可修改
	是

	单价
	对应料件表中的商品单价，不可修改
	是

	单耗
	最大可输入6位小数
	是

	损耗率%
	最大可输入2位小数
	是

	单项用量
	=单耗/（1-损耗率）
	

	耗用金额
	单项用量*单价
	是


3.9.2出货发票管理
  功能说明：

      对于来料加工合同需编辑出货发票资料，并上报外经贸汇总登记。包括出货发票新增、查询、修改、删除、申报等操作。

  控制说明：
保存后就可以申报，申报后没有被审核通过或者退单前属于发送中的数据，不可以编辑；退单后回到申报前状态，按申报前状态来控制。
  出货发票管理页面：
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页面进入路径：下拉菜单【合同管理】→【出货发票管理】
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业务流程图：

[image: image143.emf]企业端发票管理
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操作说明：

  出货发票新增：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入出货发票管理页面；

2.选择输入加工企业6位码调出加工企业出货发票

3．点击按钮菜单：[image: image144.png]oR it




，进入出货发票新增页面；
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3．根据要新增的出货发票属性，输入或选取属性的內容：

必输项：发票号码、加工企业编码、发票日期、进口合同号、发票类别、币制、发票总金额等

不可编辑项(系统控制产生值或审批端返回值)：单据状态、发票状态、确认人、确认日期等

进口合同号：是取于相应合同管理的进口合同号；

发票总金额：是系统按商品信息数据自动计算出；

注：操作过程中，可使用“检查”功能来确保必输项元素已输入或选取了数据及数据正确性。
4．点击按钮菜单：[image: image146.png]5



，完成出货发票新增操作，若点击按钮菜单：[image: image147.png](D)




，可放弃出货发票新增操作。

  出货发票查询：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入出货发票管理页面；

  2．输入加工企业6位码后，系统自动调出加工企业资料，在查询界面输入发票信息来实现发票查找；
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  出货发票修改：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入出货发票管理页面；

  2．查询找到要修改的出货发票；

3．点击按钮菜单：[image: image149.png]28 e



，进入出货发票修改页面；
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  4．修改所要修改的出货发票数据；

  5．点击按钮菜单：[image: image151.png]


，完成出货发票修改操作。若点击按钮菜单：[image: image152.png](D)




，可放弃出货发票修改操作。

  出货发票删除：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入出货发票管理页面；

2．查询找到要删除的出货发票；
  3．点击按钮菜单：[image: image153.png]W2



，弹出确认删除提示信息；
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  4．点击“[image: image155.png]


”，完成出货发票删除操作。若点击“[image: image156.png]T




”，可放弃出货发票删除操作。

  出货发票申报：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入出货发票管理页面；

2．查询找到要申报的出货发票；
  3．点击按钮菜单：[image: image157.png]T mRAGE



，完成出货发票的申报操作

 出货发票指指控制
	指标名称
	字段名
	是否必填

	发票号码
	手工输入，下次输入自动在上次的发票号码+1
	是

	甲方乙方代码
	加工企业编码
	是

	合同号
	所输发票对应的合同号，已核销的合同不能再输发票
	是

	签约公司
	即经营企业简码
	是

	发票日期
	
	是

	币制代码
	默认为合同币制，可修改
	是

	发票总金额
	=发票清单中成品加工费的合计，不可为0或负数
	

	发票类别
	发票类别

正式发票

补充发票

试产期欠汇发票

初始欠汇发票

核销单欠汇发票
	是

	偿还设备额
	默认为空
	否

	偿还比例
	默认为空
	

	备注
	默认为空
	

	电子审批时间
	系统辅值，不可修改
	

	审批时间
	发票最后审批通过的时间
	

	操作时间
	为经办初审或经办录入的时间
	

	审核状态
	0：待确认

1：确认通过

2：确认不通过
4: 已撤销

5：已删除
	

	确认人
	
	VARCHAR2(20)

	确认日期
	
	DATE

	核销标记
	1已核销：全部对应结汇为已核销
2未核销：未对应结汇为未核销
3核销中：部分对应结汇为核销中
	是

	发票标记
	企业申报

手工录入
	是

	以下是清单内容

	序号
	清单排列序号
	是

	备案序号
	对应的合同成品序号，系统自动从合同中带出，不可修改
	是

	商品名称
	商应的合同成品名称，系统自动从合同中带出，不可修改
	是

	商品规格型号
	商应的合同成品规格，系统自动从合同中带出，不可修改
	否

	商品数量
	手工输入
	否

	商品单位
	商应的合同成品单位，系统自动从合同中带出
	是

	商品加工费单价
	商应的合同成品加工费，系统自动从合同中带出，不可修改
	是

	商品加工费总价
	=数量*单价
	


3.9.2合同核销
  功能说明：

     企业录入维护海关已结案的合同核销数据,并向外经贸部门发送。包括合同核销新增、查询、修改、删除、申报、撤单等操作 ，不能变更操作。

  控制说明：
保存后就可以申报，申报后没有被审核通过或者退单前属于发送中的数据，不可以编辑，也不可以撤单；审批通过后可以撤单，但不可以编辑；退单后回到草稿状态，按草稿状态来控制。撤单后也处于发送中状态，不可编辑；撤单通过后也回到草稿状态。撤单不通过则继续维持原有审核状态。

  合同核销管理页面：
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页面进入路径：下拉菜单【合同管理】→【合同核销】
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业务流程图
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操作说明：

  合同核销新增：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同核销管理页面；

2.选择输入加工企业6位码调出加工企业核销管理
3．点击按钮菜单：[image: image161.png]R



，进入合同核销新增页面；
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3．根据要新增的合同核销属性，输入或选取属性的內容：

必输项：进口合同号、加工企业编码、币制、加工费总值等。
不可编辑项(系统控制产生值或审批端返回值)：业务管理模式、币制、单据状态、核销状态、撤销状态等。

进口合同号：保存后，不可修改；是取于相应合同管理的进口合同号，只可核销一次；选取该值，会关联带出业务管理模式、币制，同时计算出成品、料件数据等。

加工费总值： 系统根据表体加工费自动计算出、可修改编辑。

注：操作过程中，可使用“检查”功能来确保必输项元素已输入或选取了数据及数据正确性。
4．点击按钮菜单：[image: image163.png][




，完成合同核销新增操作，若点击按钮菜单：[image: image164.png](o) ]



，可放弃合同核销新增操作。

  合同核销查询：

出货发票查询：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入出货发票管理页面；

  2．输入加工企业6位码后，系统自动调出加工企业资料，在查询界面输入核销单信息来实现核销查找；
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  合同核销修改：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同核销管理页面；

  2．查询找到要修改的合同核销；

3．点击按钮菜单：[image: image166.png]


，进入合同核销修改页面；
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  4．修改所要修改的合同核销数据；

   注：业务批准号是不可修改；若要修改该值，请删除该数据、再新增它

  5．点击按钮菜单：[image: image168.png]


，完成合同核销修改操作。若点击按钮菜单：[image: image169.png]


，可放弃合同核销修改操作。

  合同核销删除：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同核销管理页面；

2．查询找到要删除的核销单；
  3．点击按钮菜单：[image: image170.png]W2



，弹出确认删除提示信息；
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  4．点击“[image: image172.png]


”，完成合同核销删除操作。若点击“[image: image173.png]B



”，可放弃合同核销删除操作。

  合同核销申报：

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同核销管理页面；

2．查询找到要申报的合同核销；
  3．点击按钮菜单：[image: image174.png]T mRAGE



，完成合同核销的申报操作。

  合同核销撤单：

      对于未审批的合同核销单据,才可做撤单操作。一般情况是：由企业端提出撤单对未审批的合同核销进行撤单操作

1．登录进入东莞电子审批企业申报系统，进入合同核销管理页面；

2．查询找到要撤单的合同核销；

3．点击按钮菜单：申请撤单，进行撤单操作

合同核销指标控制

	指标名称
	说明
	是否必填

	合同业务批准号
	合同业务批准号，不可修改
	是

	合同号
	输入合同号后，自动带出合同相关资料，合同号中的贸易方式自动转为大写
	是

	加工企业编码
	输入合同号后，自动带出合，不可修改
	是

	经营企业代码
	输入合同号后，自动带出合，不可修改
	是

	签约公司
	输入合同号后，自动带出合，不可修改
	是

	进口报关单总份数
	进口报关单总份数
	否

	出口报关单总份数
	出口报关单总份数
	是

	料件进口总金额
	实际进口料件总金额，手工输入，可修改
	是

	成品出口总金额
	实际出口料件总额额，手工输入，可修改
	是

	加工费总值
	加工费总值=清单中加工费总值的合计
	是

	配额合同标记
	配额合同标记,默认不打勾，如果合同为配额合同或者是自办厂，则下面公式中的地方财政收费比率为0
	非空

	自办厂标记
	自办厂标记默认不打勾，如果合同为配额合同或者是自办厂，则上面公式中的地方财政收费比率为0
	非空

	地方财政费
	地方财政费.默认0，为各价各价合同时，系统自动按加工费来计算，计算公式，地方财政费 = 核销加工费 * 合同币制兑人民币汇率 * 地方财政费率。
	非空

	商务代理费
	商务代理费。默认0，为各价各价合同时，商务代理费 = 核销加工费 * 合同币制兑人民币汇率 * 商务代理费率
	非空

	核销日期
	合同的初审日期或核销单录入日期
	

	币制
	自动从合同中带出
	

	审批时间
	人工审批通过时间
	

	操作时间
	记录操作时间
	

	合同核销状态


	0等待审批

1审批通过

2审批不通过

3已退单
4 已撤销

审批端赋值
	非空

	核销人
	经办初审人
	

	确认人
	经办确认为或科长确认为，为最后审批通过的人
	

	数据来源
	1－企业申报

2－手工录入

默认为1
	

	确认日期
	确认日期
	

	以下是核销单清单

	指标名称
	说明
	是否必填

	料件项号
	对应合同成品的备案序号，不可修改
	是

	商品编码
	对应合同成品的编码，不可修改
	是

	商品名称
	对应合同成品的名称，不可修改
	是

	商品规格
	对应合同成品的规格，不可修改
	是

	单位
	对应合同成品的单位，不可修改
	是

	出口数量
	实际出口数量
	是

	加工费单价
	自动带出合同的加工费单价，不可修改
	是

	加工费总值
	=出口数量*加工费单价
	是
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