外经贸资金申报管理系统操作说明书                                  广东百思维信息科技有限公司

市企业国际市场开拓资金网上申报指南
本操作主要针对我市企业国际市场开拓资金申报，其依据为市人民政府办公室《关于修改<东莞市中小企业国际市场开拓资金管理实施办法>问题的复函》（东府办复〔2005〕416号）和《东莞市企业国际市场开拓资金管理实施办法》。企业申报国际市场开拓资金时，需通过网络系统申报。
企业网上申报时最好用使用IE7浏览器，如果因电脑的配置原因影响IE7浏览器运行速度，建议升级到IE7后使用360浏览器2.2版本的浏览器，（注意不是3.0版本的360浏览器）。

网上申报时，首先登录东莞市对外贸易经济合作局网页（http://www.dgboftec.gov.cn/）点击左下角的“市外经贸资金申报”按钮，进入申报界面：
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企业申报前，需完成注册手续。
一、（企业、团体）用户注册

用户注册分企业和团体两类，企业指一般的经营单位，团体指协会等相关机构。进入后根据界面提示点击“企业注册”或“团体注册”。
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登陆按钮：    登陆进入申报管理系统。 

重置按钮：    把界面上输入框中全部清空。

企业注册: 没有注册的企业点此连接进行企业注册，注册成功后请按照登录界面的提示操作。
团体注册: 没有注册的团体点此连接进行团体注册，注册成功后请按照登录界面的提示操作。
点击“企业注册”按钮后显示如图: 
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注册按钮: 提交企业注册信息。




重置按钮: 清空此页面的所有输入的内容。





退出按钮: 退出注册页面返回到登陆界面。

要求：1、为了用户的安全性，用户名和密码不能少于6位，否则系统不以确认；

      2、注册资料需如实填报，界面所列内容根据企业情况完全填写，备注栏可以不填；

      3、设置后的用户名不可修改；

      4、注册完成后需电话告之市外经贸局相关科室，以确认注册的合法性，否则不能申报。

      5、一个企业只能注册一个用户。
点击“团体注册”按钮后显示如图: 
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注册按钮: 提交企业注册信息。





重置按钮: 清空此页面的所有输入控件。





退出按钮: 退出注册页面返回到登陆界面。
要求：1、为了用户的安全性，用户名和密码不能少于6位，否则系统不以确认；

      2、注册资料需如实填报，界面所列内容根据企业情况完全填写；

      3、设置后的用户名不可修改；

      4、注册完成后需电话告之市外经贸局相关科室，以确认注册的合法性，否则不能申报；
      5、一个团体只能注册一个用户。
二、企业（团体）申报
企业（团体）注册完成并电话告之市外经贸局相关科室后可办理项目申报。重新登录界面并输入用户名和密码及随机的验证码并点击“登陆”，即可进入如下界面: 
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说明: 1. 右上角的功能选择：
a. 修改密码: 弹出修改密码窗口，在弹出窗口中就可以修改自己的密码，修改密码的时候原来的就密码一定要输入正确。
b. 退出    ：退出系统回到登陆界面。


 2. 左边的功能树:




点击左边树中没有子节点的节点将在右边显示相应的功能页面。



注意: 功能树中的节点必须在从别的节点中移到你需要点开的节点时候才会

发生动作。 
1、企业（团体）资料查看与更新
点击功能树中的企业（团体）“资料查看与更新”会显示出企业（团体）的录入资料，如下图:
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说明: 企业和团体的页面类似只是栏位不相同。



  下方的按钮：




 a. 修改： 在修改企业（团体）信息的时候必须先填写确认密码，保证确认

密码与密码相同时才能修改信息。
             b. 打印： 打印团体或者企业的基本信息。 弹出打印窗口如图:
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2、市企业国际市场开拓资金申报
申报市企业国际市场开拓资金项目时，点击功能树中的市企业国际市场开拓资金申报节点，即进入申报界面如下图: 
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说明: 
查询按钮: 根据前面的创建日期的起至日期筛选出在这段时间内新建的申请项目。
新增申报项目按钮: 位于表格分页栏中, 新增一个拟稿状态的新项目。
修改申报项目按钮: 位于表格分页栏中，修改没有提交、审核不通过的、复审不通过的项目。
        删除申报项目按钮: 位于表格分页栏中，只能删除拟稿状态的项目，提交过的项目
无法删除。
1. 新增项目
新增项目指企业为新项目申报时使用，新增项目界面如图:
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说明：1、在填写信息之前请最好先填写项目子类别（指那种类型的项目）。选择项目子类别
后需点击“确定按钮”，系统会根据项目类别的不同出现不同的栏目，根据申报内容选择相关的子类别，再继续填写其他信息。
2、“企业名单”页签是团体申报时需填写的栏目，企业用户登陆时不需填写。
   注意：

1).团体(企业)基本信息页签:



1.1). 更新按钮:    将企业的信息更新到当前项目的基本信息中。


1.2) .返回列表按钮: 从当前编辑项目信息界面跳转到申请项目列表界面。

2). 申报项目资料页签:


2.1).暂存按钮:     将项目信息保存但不提交项目资料。


2.2).申报按钮:     将项目信息保存并且提交项目给予审核端审核。



2.3).返回列表按钮: 从当前编辑项目信息界面跳转到申请项目列表界面。
       2.4).封面打印按钮: 当项目申报提交后打印项目资料的封面。


2.5).基本信息打印按钮:    当项目申报提交后打印基本信息。



2.6).项目打印：项目提交后打印出项目信息（视项目的类别不同打印出不





  同的报表）



2.7).打印前可事先预览。

3).企业名单页签:   (此页签之后登陆用户为团体的时候才会出现)




3.1)查找企业按钮: 组织机构代码查找出该代码对应的企业,并将企业的信

息显示下面的栏位中。




3.2).添加按钮: 将查找到的企业并填上相应的信息之后添加到项目企业

名单中(一个企业不能重复添加)。




3.3).修改按钮:下面的企业名单表格中选中要修改的企业双击然后在上面

的栏位中修改相应的信息，最后点击修改按钮保存到企业名单中。
3.4).删除按钮: 先选中下面表格中企业名单中需删除的企业，然后点击
 删除按钮就可以将该企业从企业名单中删除。


3.5).返回列表按钮:从当前编辑项目信息界面跳转到申请项目列表界面。
1、选择子类别后的操作

点击“项目子类别”按钮，企业根据完成的项目选择相关内容并按确定后，弹出如下界面，。
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录入资料后按“暂存”键可暂时保存，需提交按“申报”键，并分别按“封面打印”、“基本信息打印”和“项目打印”，打印封面、单位基本信息和项目资金情况拨付表：

封面：
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单位基本情况表：
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项目资金情况拨付表（例：宣传材料拨付项目）：
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注：企业在封面表的填报日期填写申报年、月、日；在单位基本信息表和项目资金情况拨付表盖上公章和法人签名。 
2、修改项目:
 
修改项目主要用于上报前发觉上报资料有误需修改项目内容时使用，修改项目的界面同新增项目的界面一样，操作上基本与新增相同。
3、查看发布信息

“查看发布信息”主要用于查看政府相关部门向企业（团体）发布的有关信息，企业可通过点击“查看发布信息”了解有关内容，如审批状况、展会通知等。点击“查看发布信息”节点即会显示出有关信息界面如下图:
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说明：表格中显示的是当前登陆用户接受的信息。


查看信息按钮：位于表格中的分页栏中,选这要查看的信息，然后点击查看信息。


双击表格行:    选中信息表格中的信息然后双击同查看信息是一样的功能。

信息查看窗口如图:

[image: image15.png]S

—

®e  oo003 g 12
1234

nE

s [ER v e A0

w234

wmEs | 0n e T BEA [super





基本信息中的退出按钮:  退出查看信息窗口。

信息附件列表页签中的下载附件按钮: 位于表格的工具栏中，勾上要下载的附件点击下载
附件按钮将下载信息中的附件。

4、注意事项
1。网上申报的内容必须与实际执行的项目相一致，不得有弄虚作假的现象发生，否则有取消申报该项资金资格的可能；

2。在网上申报提交后，需按《东莞市企业国际市场开拓资金管理实施办法》的要求，从程序中打印出相关表格并用有关资料分每个项目装订成册，一式两份交市外经贸局国贸科（先将需提交的有关原件及复印件到市外经贸局财审科查验）；
3。项目资料装订顺序为：申请表封面、单位基本情况、项目资金拨付情况表、申请项目总结报告、发票（或收据）、对帐单（或银行回单）、其它需提交的有关资料，
4。项目申报的其它事项按《东莞市企业国际市场开拓资金管理实施办法》的有关规定执行。
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